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Site: santanadavargem.mg.leg.br

INSTRUÇÃO NORMATIVA 01/2026

Dispõe  sobre  a  padronização  e  adoção  dos  modelos  de  indicação  de 
Emendas  Impositivas  Individuais  e  de  Bancada  no  âmbito  da  Câmara 
Municipal de Santana da Vargem/MG.

CONSIDERANDO a Resolução Nº 10 de 16 de dezembro de 2008 da Câmara Municipal  de Santana da 
Vargem/MG, que Estabelece o Regimento Interno da Câmara Municipal de Santana da Vargem/MG,

CONSIDERANDO as atribuições que foram conferidas ao Controle Interno Legislativo, pela  Lei Municipal 
1.562 de 02 de setembro de 2021, e  com o objetivo de regulamentar sobre a padronização e adoção dos 
modelos de projetos de Emendas Impositivas Individuais e de Bancada no âmbito da Câmara Municipal de 
Santana da Vargem/MG:

NORMATIZA

Art.  1º  –  A  presente  Instrução  Normativa  aplica-se  a  todas  as  emendas  impositivas  apresentadas  pelos 
Vereadores  do  Município  de  Santana  da  Vargem  durante  o  exercício  financeiro,  sejam  estas  de  caráter 
individual ou de bancada.

Art. 2º – Fica instituída a utilização dos modelos de indicação de Emenda Impositiva Individual e de Emenda 
Impositiva de Bancada, a serem adotados pelos Vereadores e pelas bancadas, com a finalidade de padronizar 
os procedimentos, facilitar a análise pelo Controle Interno e assegurar a conformidade legal.

Art. 3º – As indicações de Emenda Impositiva, individuais ou de bancada, deverão ser protocoladas na Câmara 
Municipal de Santana da Vargem, contemplando obrigatoriamente as seguintes informações:

I. Identificação do Vereador nas emendas impositivas individuais e a Identificação completa de todos os 
membros da bancada (nome, partido, assinatura), no caso de emendas de bancada;

II. Identificação do beneficiário;

III. Valor da emenda (numeral e por extenso);

IV. Plano de trabalho (descrição do objeto, finalidade, metas por etapas, estimativa de recursos, prazo e 
cronograma, justificativa e interesse público, instrumentos jurídicos, dados bancários);

V. Declarações obrigatórias:

a) Ausência de parentesco

b) Execução no município

c) Utilidade pública (se houver)

d) Execução de emenda anterior (se aplicável); 

VI. Assinatura do Vereador.

Art. 6º –  Os modelos ora instituídos poderão ser adotados como referência pelos Vereadores e pelas bancadas, 
assegurando uniformidade, facilitando a análise e prevenindo devoluções ou ajustes posteriores . 

Art. 7º – Fazem parte integrante dessa instrução normativa os Anexos I e II
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Art. 8º –  Esta Instrução Normativa entra em vigor na data de sua publicação, sem prejuízo das disposições do 
Regimento Interno. 

Santana da Vargem/MG, 27 de fevereiro de 2026.

Laidia Mesquita de Sousa Barbosa
Controladora Interna

  Câmara Municipal de Santana da Vargem/MG
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MODELO – INDICAÇÃO DE EMENDA IMPOSITIVA

(Art. 6º – Requisitos Obrigatórios)

1. IDENTIFICAÇÃO DA EMENDA

Valor destinado ao beneficiário:
R$ _______________________________
Valor por extenso: _____________________________________________

2. IDENTIFICAÇÃO DO PARLAMENTAR (Art. 6º, II)

  Nome completo: ___________________________________________

  Nome de campanha: ________________________________________

  Partido (sigla): ___________________________________________

3. IDENTIFICAÇÃO DO BENEFICIÁRIO (Art. 6º, III)

  Nome fantasia: ____________________________________________

  Razão social: _____________________________________________

  CNPJ: _________________________________________________

  Endereço completo: ________________________________________

  Telefone/E-mail: __________________________________________

4. DOCUMENTAÇÃO COMPROBATÓRIA (Art. 6º, IV)

(Anexar cópia dos documentos que comprovem que o beneficiário atende aos requisitos legais para 
recebimento da emenda.)

 Estatuto ou contrato social atualizado☐

 Ata de eleição da diretoria (se for o caso)☐

 Cartão CNPJ☐

 Certidões negativas ou positivas com efeito de negativa (municipal, estadual, federal)☐

 Comprovação de funcionamento regular (alvará)☐

 Outros: ___________________________________________☐

5. PLANO DE TRABALHO (Art. 6º, V)

a) Descrição do Objeto (Descrever claramente o que será executado com os recursos da emenda.)

Finalidade (o Vereador deve dizer, de forma simples, para que será usado o recurso, por exemplo: “Comprar 
equipamentos para melhorar o atendimento na saúde.”) : 
_________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________Metas por 
etapa (deve-se informar de forma simples o que será feito em cada fase e em quanto tempo, por exemplo: 
Etapa 1 – Comprar 10 cadeiras em até 30 dias; Etapa 2 – Entregar e instalar as cadeiras em até 15 dias após 
a compra.):
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a. Etapa 1: ___________________________________________

b. Etapa 2: ___________________________________________

c. Etapa 3: ___________________________________________

b) Estimativa de Recursos Necessários

Descrição (deve-se informar de forma simples o que será comprado ou feito com o 
dinheiro, por exemplo: “Compra de 10 cadeiras )

Valor Estimado

________________________________________________________________ R$ __________
________________________________________________________________ R$ __________
_________________________________________________________________ R$ __________

Total Geral: R$ __________________

c) Prazo de Execução

Data prevista para início: ____/_____/_____

Data prevista para conclusão: ____/_____/_____

d) Cronograma de Execução (Vereador deve mostrar de forma simples quando cada etapa será feita, por 
exemplo: “Etapa 1 – Comprar materiais até 15/03; Etapa 2 – Instalar equipamentos até 30/03) 

Período Ação a ser executada

____/_____/_____ ____________________

____/_____/_____ ____________________

____/_____/_____ ____________________

e) Justificativa e Interesse Público (Explicar a relevância da ação e como beneficiará os cidadãos direta ou 
indiretamente.)

_________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________ 

f) Instrumentos Jurídicos Vinculados (se houver)

 Convênio nº ____________________☐

 Contrato de repasse nº ____________________☐

 Termo de fomento nº ____________________☐

 Processo administrativo nº ____________________☐

 Não se aplica☐
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g) Dados Bancários do Beneficiário

Instituição bancária: ____________________________________

Agência: ____________________________________

Conta-corrente: ____________________________________

h) Declaração – Ausência de Parentesco

O beneficiário declarou para os devidos fins, que  não possui em seu quadro societário parente até o 4º grau de 
nenhum Vereador, Prefeito, Secretário Municipal, Procurador-Geral/Assessor Jurídico ou de seus respectivos 
cônjuges/companheiros, salvo hipótese legal permitida.

( ) Declaração anexada assinada pelo responsável legal.

i) Declaração de Execução no Município

O beneficiário declarou todas as suas ações serão executada integralmente em beneficio do Município de 
Santana da Vargem/MG

( ) Declaração anexada.

j) Declaração de Utilidade Pública (se houver)

 Municipal☐

 Estadual☐

 Nacional☐

 Não possui☐

(Anexar cópia da declaração)

l) Execução de Emenda Anterior (se aplicável)

 Não recebeu emenda anteriormente☐

 Recebeu emenda anteriormente e executou integralmente o plano de trabalho (anexar comprovação)☐

6. AUTORIA (Art. 6º, m)

Local e data: Santana da Vargem/MG, _____/_______/________

_________________________

Assinatura do Vereador
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ANEXOS

Declaração – Ausência de Parentesco (Item h)

DECLARAÇÃO DE AUSÊNCIA DE PARENTESCO

Eu, [Nome do Responsável], portador(a) do CPF nº [xxx.xxx.xxx-xx], na qualidade de [cargo ou função na 
entidade] da [Nome do Beneficiário / Entidade], declaro, sob as penas da lei, que nenhum membro do quadro 
societário,  diretoria  ou  corpo  administrativo  possui  parentesco  até  4º  grau  com  Vereadores,  Prefeito, 
Secretários  Municipais,  Procurador-Geral/Assessor  Jurídico  ou  seus  cônjuges/companheiros,  salvo  se  a 
entidade  já  foi  contemplada  com  emenda  impositiva  na  legislatura  imediatamente  anterior  e  executou 
integralmente o objeto da emenda recebida.

Local e data: _____________, _____/______/______

Assinatura: ______________________________
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Declaração – Execução no Município (Item i)

DECLARAÇÃO DE EXECUÇÃO NO MUNICÍPIO

Eu, [Nome do Responsável], na qualidade de [cargo ou função] da [Nome do Beneficiário / Entidade], 
declaro que as ações previstas na presente emenda serão executadas integralmente para atender o Município de 
Santana da Vargem/MG.

Local e data: _____________, _____/______/______

Assinatura: ______________________________
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Declaração – Utilidade Pública (Item j)

DECLARAÇÃO DE UTILIDADE PÚBLICA

Eu, [Nome do Responsável], na qualidade de [cargo ou função] da [Nome do Beneficiário / Entidade], 
declaro que a entidade possui utilidade pública [municipal/estadual/nacional], conforme documento anexo, e 
que suas ações beneficiam a sociedade conforme previsto na legislação vigente.

Local e data: _____________, _____/______/______

Assinatura: ______________________________
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Declaração – Execução de Emenda Anterior (Item l, se aplicável)

DECLARAÇÃO DE EXECUÇÃO DE EMENDA ANTERIOR

Eu, [Nome do Responsável], na qualidade de [cargo ou função] da [Nome do Beneficiário / Entidade], 
declaro que, caso a entidade tenha recebido emenda impositiva na legislatura imediatamente anterior, executou 
integralmente o objeto da emenda recebida, conforme plano de trabalho e comprovações anexas.

Local e data: _____________, _____/______/______

Assinatura: ______________________________
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MODELO PADRÃO – INDICAÇÃO DE EMENDA IMPOSITIVA DE BANCADA

(Art. 6º – Requisitos Obrigatórios)

1. IDENTIFICAÇÃO DA EMENDA

Valor destinado ao beneficiário:
R$ _______________________________
Valor por extenso: _____________________________________________

2. IDENTIFICAÇÃO DOS PARLAMENTARES DA BANCADA (Art. 19, II e m)

  (Todos os três membros da bancada devem assinar.) 

Nome completo Nome de campanha
Partido 
(sigla)

Assinatura

__________________________ __________________ __________ __________

__________________________ __________________ __________ __________

__________________________ __________________ __________ __________

3. IDENTIFICAÇÃO DO BENEFICIÁRIO (Art. 19, III)

  Nome fantasia: ____________________________________________

  Razão social: _____________________________________________

  CNPJ: _________________________________________________

  Endereço completo: ________________________________________

  Telefone/E-mail: __________________________________________

4. DOCUMENTAÇÃO COMPROBATÓRIA (Art. 19, IV)

(Anexar cópia dos documentos que comprovem que o beneficiário atende aos requisitos legais para 
recebimento da emenda.)

 Estatuto ou contrato social atualizado☐

 Ata de eleição da diretoria (se for o caso)☐

 Cartão CNPJ☐

 Certidões negativas ou positivas com efeito de negativa (municipal, estadual, federal)☐

 Comprovação de funcionamento regular (alvará)☐

 Outros: ___________________________________________☐

5. PLANO DE TRABALHO (Art. 19, V)

a) Descrição do Objeto (Descrever claramente o que será executado com os recursos da emenda.)

Finalidade (o Vereador deve dizer, de forma simples, para que será usado o recurso, por exemplo: “Comprar 
equipamentos para melhorar o atendimento na saúde.”) : 
_________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________
Metas por etapa (deve-se informar de forma simples o que será feito em cada fase e em quanto tempo, por 
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exemplo: Etapa 1 – Comprar 10 cadeiras em até 30 dias; Etapa 2 – Entregar e instalar as cadeiras em até 15 
dias após a compra.):

Etapa 1: ___________________________________________

Etapa 2: ___________________________________________

Etapa 3: ___________________________________________

b) Estimativa de Recursos Necessários

Descrição (deve-se informar de forma simples o que será comprado ou feito com o 
dinheiro, por exemplo: “Compra de 10 cadeiras )

Valor Estimado

________________________________________________________________ R$ __________
________________________________________________________________ R$ __________
_________________________________________________________________ R$ __________

Total Geral: R$ __________________

c) Prazo de Execução

Data prevista para início: ____/_____/_____

Data prevista para conclusão: ____/_____/_____

d) Cronograma de Execução (Vereador deve mostrar de forma simples quando cada etapa será feita, por 
exemplo: “Etapa 1 – Comprar materiais até 15/03; Etapa 2 – Instalar equipamentos até 30/03) 

Período Ação a ser executada

____/_____/_____ ____________________

____/_____/_____ ____________________

____/_____/_____ ____________________

e) Justificativa e Interesse Público (Explicar a relevância da ação e como beneficiará os cidadãos direta ou 
indiretamente.)

_________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________ 

f) Instrumentos Jurídicos Vinculados (se houver)

 Convênio nº ____________________☐

 Contrato de repasse nº ____________________☐

 Termo de fomento nº ____________________☐

 Processo administrativo nº ____________________☐

 Não se aplica☐
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g) Dados Bancários do Beneficiário

Instituição bancária: ____________________________________

Agência: ____________________________________

Conta-corrente: ____________________________________

h) Declaração – Ausência de Parentesco

O beneficiário declarou para os devidos fins, que  não possui em seu quadro societário parente até o 4º grau de 
nenhum Vereador, Prefeito, Secretário Municipal, Procurador-Geral/Assessor Jurídico ou de seus respectivos 
cônjuges/companheiros, salvo hipótese legal permitida.

( ) Declaração anexada assinada pelo responsável legal.

i) Declaração de Execução no Município

O beneficiário declarou todas as suas ações serão executada integralmente em beneficio do Município de 
Santana da Vargem/MG

( ) Declaração anexada.

j) Declaração de Utilidade Pública (se houver)

 Municipal☐

 Estadual☐

 Nacional☐

 Não possui☐

(Anexar cópia da declaração)

l) Execução de Emenda Anterior (se aplicável)

 Não recebeu emenda anteriormente☐

 Recebeu emenda anteriormente e executou integralmente o plano de trabalho (anexar comprovação)☐

6. AUTORIA (Art. 6º, m)

Local e data: Santana da Vargem/MG, _____/_______/________

Assinaturas dos membros da bancada:

Nome Assinatura

__________________ __________________

__________________ __________________

__________________ __________________
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ANEXOS

Declaração – Ausência de Parentesco (Item h)

DECLARAÇÃO DE AUSÊNCIA DE PARENTESCO

Eu, [Nome do Responsável], portador(a) do CPF nº [xxx.xxx.xxx-xx], na qualidade de [cargo ou função na 
entidade] da [Nome do Beneficiário / Entidade], declaro, sob as penas da lei, que nenhum membro do quadro 
societário,  diretoria  ou  corpo  administrativo  possui  parentesco  até  4º  grau  com  Vereadores,  Prefeito, 
Secretários  Municipais,  Procurador-Geral/Assessor  Jurídico  ou  seus  cônjuges/companheiros,  salvo  se  a 
entidade  já  foi  contemplada  com  emenda  impositiva  na  legislatura  imediatamente  anterior  e  executou 
integralmente o objeto da emenda recebida.

Local e data: _____________, _____/______/______

Assinatura: ______________________________
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Declaração – Execução no Município (Item i)

DECLARAÇÃO DE EXECUÇÃO NO MUNICÍPIO

Eu, [Nome do Responsável], na qualidade de [cargo ou função] da [Nome do Beneficiário / Entidade], 
declaro que as ações previstas na presente emenda serão executadas integralmente para atender o Município de 
Santana da Vargem/MG.

Local e data: _____________, _____/______/______

Assinatura: ______________________________
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Declaração – Utilidade Pública (Item j)

DECLARAÇÃO DE UTILIDADE PÚBLICA

Eu, [Nome do Responsável], na qualidade de [cargo ou função] da [Nome do Beneficiário / Entidade], 
declaro que a entidade possui utilidade pública [municipal/estadual/nacional], conforme documento anexo, e 
que suas ações beneficiam a sociedade conforme previsto na legislação vigente.

Local e data: _____________, _____/______/______

Assinatura: ______________________________
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Declaração – Execução de Emenda Anterior (Item l, se aplicável)

DECLARAÇÃO DE EXECUÇÃO DE EMENDA ANTERIOR

Eu, [Nome do Responsável], na qualidade de [cargo ou função] da [Nome do Beneficiário / Entidade], 
declaro que, caso a entidade tenha recebido emenda impositiva na legislatura imediatamente anterior, executou 
integralmente o objeto da emenda recebida, conforme plano de trabalho e comprovações anexas.

Local e data: _____________, _____/______/______

Assinatura: ______________________________
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