CAMARA MUNICIPAL DE SANTANA DA VARGEM
PRACA PREFEITO HERNANI PEREIRA SCATOLINO N° 50.
TELEFONE: (35) 3858 — 1229
Site: santanadavargem.mg.leg.br

ANEXO II
REQUISICAO DE DIARIAS

NOME DO BENEFICIARIO: Ruiter Silva de Oliveira

CARGO: Assistente Legislativo

Localidade de Destino: Itabirito - MG Quilometragem: 277 km
Data de Ida (Prevista): 13 de maio Horario de Partida (Previsto): 04h da manh3
Data de Retorno (Prevista): 15 de maio Hordrio de Chegada (Previsto): 22h da noite.

Meio de Transporte: Veiculo préprio da Camara |Solicita Motorista? (x) Sim () Ndo
Municipal

Motivo da Viagem: participar e capacitar os servidores das casas legislativas a implantarem o SAPL,
fazendo sua configuracdo e alimentacdo com dados relativos ao processo legislativo, desde a entrada da
proposi¢do, sua tramitagdo até a deliberacdo no plenario.

Correlagdo entre o motivo da viagem e as atribuicdes do cargo:
Publico-alvo: Servidores das casas legislativas.

O curso € de suma importancia, uma vez que:

Objetivo: Capacitar os servidores das casas legislativas a implantarem o SAPL, fazendo sua configuracdo e
alimentagdo com dados relativos ao processo legislativo, desde a entrada da proposicio, sua tramitagdo
até a deliberacdo no plendrio.

Funcionamento do Sistema de Apoio ao Processo Legislativo (SAPL); Rotina de debates e votagdes,
segundo o regimento interno da casa legislativa; Tipos de matérias legislativas, proposicdes e
documentos, bem como a origem e tramitag3o; Registro do recebimento das propostas dos
parlamentares e sua tramitagdo; Acompanhamento da ordem do dia, inscrigdo e discurso de oradores;
Realizagdo de votagGes com painel eletrénico.

Parte 01 - Conhecendo o SAPL Parte 02 - Manutengdo de Dados 1. Pesquisa sobre algumas Casas
Legislativas 1. Acesso ao ambiente virtual de treinamento 2. Identificacdo da Casa Legislativa 3.
Legislatura 4. Partidos politicos 5. Parlamentares 6. Sessdes legislativas 7. Cargos da Mesa Diretora 8.
Composi¢do da Mesa Diretora 9. Tipo de Comissdo 10. Nome das comissdes 11. Cargos da comissdo 12.
Periodo de composicdo das comissdes 13. Composicdo das comisses Permanentes 14. Matéria
legislativa 15. Documento 16. Proposigdo, regime de tramitacdo e origem 17. Autoria 18. Protocolo de
matérias legislativas 19. Indexagdo de matéria legislativa 20. Tramitag3o 21. Despacho inicial 22.
Relatoria 23. Documento acessério 24. Elaboragao de proposicdo 25. Recebimento de proposicdo e
devida tramitagdo 26. Normas Juridicas 27. Sessdo Plendaria 28. Votacdo das matérias 29. Relatdrios 30.
Protocolo de documentos administrativos 31. Administracdo do Sistema 32. Gerenciamento de usudrios
33. Troca de Senha 34. Intergragdo com LeXML 35.

Assi do Requerente.

Data: 07/05/2025

O Servidor acima esta regular em relagdo a todas as prestagdes de contas de didrias anteriores, portanto
apto e receber nova diaria.

()Sim

() Ndo. Motivo:

Assinatura Responsavel Controle Interno.




Data:07/05/2025

O valor total de didrias do agente/servidor é de RS
Didrias do motorista RS

Assinatura Responsavel Contabilidade

Data: / /20

() Deferido
() Indeferido. Motivo:

Assinatura Presidente da CAdmara

Data: / /20

Obs: Se a requisicdo for para participar de evento, deve-se anexar junto a este requerimento o
comprovante de inscrigdo ou programacio do evento.



