CAMARA MUNICIPAL DE SANTANA DA VARGEM

PRACA PREFEITO HERNANI PEREIRA SCATOLINO N° 50.
TELEFONE: (35) 3858 — 1229

ANEXO 11l
DO RELATORIO E PRESTAGCAO DE CONTAS

NOME DO BENEFICIARIO: Ruiter Silva de Oliveira

CARGO: Assistente Legislativo

Localidade de Destino: BH Quilometragem: 289 km
Data de Ida: 11 de novembro Horario de Partida: 9 h
Data de Retorno: 14 de novembro Horario de Chegada: 18:30 h

Meio de Transporte Utilizado: Veiculo do Executivo na ida e veiculo da Camara no retorno.

Beneficios Auferidos com a Viagem:

1. Objeto e Beneficios Auferidos

\A participacao no referido curso, integrante do programa de Capacitacdo em Poder Legislativo
Municipal 2025, teve como objetivo a qualificacdo técnica acerca das normas e praticas modernas de
arquivologia publica.

Os principais beneficios e conhecimentos adquiridos para aplicagdo nesta Casa Legislativa incluem:

¢ Eficiéncia Administrativa: Compreensdo de métodos para organizac¢do logica de
documentos, visando a celeridade na recuperacio de informacdes e a otimizacao dos fluxos
de trabalho didrios.

* Segurangca Juridica e Transparéncia: Entendimento aprofundado sobre a classificagdo de
documentos, prazos de guarda e destinagdo final, essenciais para o cumprimento da Lei de
Acesso a Informacdo (LAI) e para a seguranga juridica dos atos legislativos.

e Preservacido do Patriménio Publico: Capacitagdo sobre as técnicas de conservagao
preventiva para assegurar a integridade fisica de documentos histéricos e administrativos.

« Economia de Espacgo e Recursos: Nogdes sobre a avaliacdo documental, que permite
identificar o que deve ser guardado e o que pode ser eliminado legalmente, racionalizando o
uso do espago fisico da Camara.

2. Sugestdes e Propostas a Presidéncia

Com base no contetido técnico absorvido durante a capacitagio e visando a modernizagao
administrativa da CAmara Municipal e do Municipio de Santana da Vargem, apresento as seguintes
recomendacses:

2.1. Implementag¢do da Gestio de Documentos Arquivisticos Sugere-se o infcio imediato de um
projeto para implantar uma gestdo de arquivo profissional, tanto no ambito da Cimara quanto na
Prefeitura. O arquivo ndo deve ser tratado como mero depdsito de papéis (arquivo morto), mas sim
como um centro de informacdes estratégico (arquivo corrente e intermediério) e de memoria
(arquivo permanente).

2.2. Contratacdo de Corpo Técnico Especializado Para que a gestdo documental seja eficiente e
obedeca aos critérios técnicos exigidos por lei, faz-se imperativa a realizagdo de concurso ptblico ou
contratacdo para os cargos de:

* Arquivista (Nivel Superior): Responsavel pelo planejamento, organizacdo e dire¢do dos
servicos de arquivo, elaboragdo da Tabela de Temporalidade e gestdo eletronica de
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documentos.

* Historiador: Profissional essencial para trabalhar em conjunto com o arquivista na avaliagio
documental, garantindo que a meméria politica, social e administrativa de Santana da
Vargem seja preservada, catalogada e difundida adequadamente.

2.3. Regulamentacdo do Sistema de Arquivos no Municipio E urgente a necessidade de
regulamentacdo legal dos arquivos no municfpio de Santana da Vargem. Recomenda-se a criacdo de
legislacdo municipal que institua o Sistema Municipal de Arquivos (SISMARQ), definindo a politica de
gestdo documental, os deveres do poder publico na guarda e preservacdo de documentos e
garantindo o direito de acesso a informacéo aos cidadios santanenses.

3. Conclusio

A capacitacdo realizada em Belo Horizonte evidenciou que a gestio documental é um pilar da
administracdo piblica eficiente. A aplicagio das medidas aqui sugeridas colocara Santana da Vargem

em conformidade com a legislacio federal e elevara o patamar de organizacdo e transparéncia do
municipio.

Documentos Comprobatérios do Efetivo Deslocamento: Certificado do curso. Nota fiscal do Hotel,
Certificado do Curso e notas de despesas.

Ha valor para ressarcimento?

() Sim. Qual?

(X) Nao.

Obs: se sim, anexar comprovantes.

Data:18-11-2025

O Servidor acima estd regular com a prestacdo de contas de diérias.
() Sim
() Nao. Motivo:

Assinatura Responsavel Controle Interno.

Data: / /2025
A Contabilidade esta de acordo com a prestacio de contas.
( )Sim.
( ) Ndo. Motivo:

Assinatura Responsével Contabilidade.

Data: / /2025

() Deferido
() Indeferido. Motivo:

Assinatura Presidente da CAmara.

Data: / /2025
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o s ica Documento Auxiliar da NFS-e

Prefeitura Municipal de Belo

Horizonte
Secretaria Municipal de Fazenda - SMFA

Chave de Acesso da NFS-e
31062002229306600000164000000000000425117676112156

Namero da NFS-e Competéncia da NFS-e
14/11/2025

Série da DPS

Nimero da DPS
7 3900

Data e Hora da emissdo da NFS-e
14/11/2025 09:05:36

Data e Hora da emiss&o da DPS
14/11/2025 09:05:36

A autenticidade desta NFS-e pode ser verificada
pela leitura deste codigo QR ou pela consulta da
chave de acesso no portal nacional da NFS-e

CNPJ / CPF / NIF
29.306.600/0001-64

EMITENTE DA NFS-e
Prestador do Servigo

Nome / Nome Empresarial
BR HOSTEL LTDA

Enderego
TOME DE SOQUZA, 1399, SAVASSI|

Simples Nacional na Data de Competéncia
Optante - Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte (ME/EPP)

Inscrigdo Municipal Telefone
10597530014 (31) 3789-1777
E-mail

RESERVAS@BRHOSTEL.COM

Municipio CEP

Belo Horizonte - MG 30140-138

Regime de Apurac&io Tributdria pelo SN
Regime de apuraco dos tributos federais e municipal pelo Simples Nacional

TOMADOR DO SERVICO CNPJ/ CPF / NIF Inscrigio Municipal Telefone
051.659.006-57 - -
Nome / Nome Empresarial E-mail
RUITER SILVA DE OLIVEIRA =
Enderego Municlpio
CEP
INTERMEDIARIO DO SERVICO NAO IDENTIFICADO NA NFS-e
SERVIGO PRESTADO
Cédigo de Tributagdo Nacional Cddigo de Tributag&o Municipal Local da Prestag&o Pals da Prestagdo

05.01.02 - Hospedagem em pensdes,
albergues, pousadas, hospedarias, ...

001 - Hospedagem em pensdes,
albergues, pousadas, hospedarias, ...

Descrig&o do Servigo

Belo Horizonte - MG -

SERVICOS DE HOSPEDAGEM, REFERENTE AQO PERIODO DE 11/11/2025 A 14/11/2025

VALOR APROXIMADO DOS TRIBUTOS: R$40,05

EMPRESA OPTANTE PELO SIMPLES NACIONAL, NAO ESTA SUJEITA A RETENGAQ DE IMPOSTOS FEDERAIS

TRIBUTAGAO MUNICIPAL

Tributag&o do ISSQN Pals Resultado da Prestag&o do Servigo
Operacgao Tributavel -

Tipo de Imunidade Suspenséao da Exigibilidade do ISSQN

Municiplo de Incidéncia do ISSQN
Belo Horizonte - MG

Ndmero Processo Suspens&o

Regime Especial de Tributagio
Nenhum

Beneficio Municipal

- Nao - -

Valor do Servigo Desconto Incondicionado Total Dedugbes/Redugdes Céiculo do BM
RS 267,00 = & 5

BC ISSQN Aliquota Aplicada Retencéo do ISSQN ISSQN Apurado
- - N&o Retido -
TF!IBUTAQAO FEDERAL

IRRF CP CSLL

PIS COFINS

Retencéo do PIS/COFINS TOTAL TRIBUTAGAO FEDERAL

VALOR TOTAL DA NFS-E

Valor do Servigo Desconto Condicionado Desconto Incondicionado ISSQN Retido
R$ 267,00 R$ -
IRRF, CP,CSLL - Retidos PIS/COFINS Retidos Valor Liquido da NFS-e
R$ 0,00 - R$ 267,00
TOTAIS APROXIMADOS DOS TRIBUTOS
Federais Estaduais Municipais

INFORMAGOES COMPLEMENTARES
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Certificamos que RUITER SILVA DE OLIVEIRA participou do curso
Introdugdo a Gestio de Documentos Arquivisticos, atividade
integrante do programa Capacitagdo em Poder Legislativo Municipal
2025, promovida pela Escola do Legislativo da Assembleia Legislativa
de Minas Gerais, nos dias 11, 12, 13 e 14 de novembro de 2025, com

carga horaria de 12 horas.

Belo Horizonte, 14 de novembro de 2025.

w7,

Ruth Schmitz de Castro
Gerente-Geral da Escola do rmmmm_mﬁ?o

ASSEMBLEIA

LEGISLATIVA
/A DE MINAS GERAIS

Escola

do Legislativo







