ANEXO 12 - Instrucdo Normativa ne 02-2021 - Controladoria Interna

CﬁTVlARA M—UNICIPAL DE SANTANA DA VARGEM - MINAS GERAIS
‘ PRACA PREFEITO HERNANI PEREIRA SCATOLINO, 50 — CENTRO
| TELEFONE: (35) 3858-1229 / SITE: santanadavargem.mg.leg.br

e T S

| ANALISE DA PRESTACAO DE CONTAS DO RECEBIMENTO DE DIARIAS

PREENCHIMENTO PELA CONTABILIDADE (ENCAMINHAR A DIRETORIA OU A PRESIDENCIA)
| IFELIPE TOME MOTA E SILVA

INOME DO BENEFICIARIO: WH‘_R_ﬁ_f_ﬁ@__ -

e '
VINCULO (CARGO): )PROCURADOR LEGISLATIVO
| S Moot 2\l o .

O DE CONCESSAO DE DIARIAS NO SAPL (N2): 2185/2021

‘|PROTOCOL0 DO REQUERIMENT

IBELO HORIZONTE - MG
LOCALIDADE DE DESTINO: = e |

Lol - -

|\mmn. DE PARTIDA: 29/09/21

| A PRESTACAO DE CONTAS QUANTO AO RECEBIMENTO DE VALORES A TITULO DE DIARIAS REFERENTES AO
' DESLOCAMENTO SUPRAMENCIONADO FOI (ARTIGO 19 DA LEI MUNICIPAL N2 1.477/2018):

|
|
|
|

| ] =

| [[ X /iAPROVADA (Encaminhar 3 Diretoria)

| REPROVADA (Encaminhar 3 Presidéncia)
|

| J[ SOBRESTADA (Encaminhar a Presidéncia)

| ; et R
R e :

| [APRESENTACE\O DE DOCUMENTOS COMPRGBATORIOS E VALORES CORRETOS. I‘
!‘ ll_i, - " i
| | |
| I_ﬁ_ﬁ‘l_.________;.%__ =

| l .

momvogs): L e

il _ﬁ___
‘SERVIDOR RESPONSAVEL PELO PREENCHIMENTO: I;ABELA LOURENCAO MESSIAS |
)'DATA DE EMISSAO: F 07/10/21 ;

—_—

| o~ |

ASSINATURA DO SERVIDOR F¥E\SJ’30N AVEL PELO PREENCHIMENTO




~Camara Municipal de Santana da Vargem - Santana da Vargem - I‘ I ||"|
MG

Sistema de Apoio ao Processo Legislativo 002293

il

COMPROVANTE DE PROTOCOLO - Autenticagdo: 02021/10/07002293

Numero / Ano

002293/2021

Data / Horario

07/10/2021 - 16:09:12

Analise de prestagdo de contas do recebimento de diarias Felipe Tomé Mota e Silva

Assunto | 0/10/2021)
Interessado || Isabela Lourencdo Messias
Natureza Administrativo
Tipo o .
Diérias e documentos relativos
Documento
Niimero
. . |
Paginas

Emitido por

Larissa




ANEXO 6 — Instrucio Normativa n® 02-2021 — Controladoria Interna (Frente)

CAMARA MUNICIPAL DE SANTANA DA VARGEM — MINAS GERAIS
PRACA PREFEITO HERNANI PEREIRA SCATOLINO, 50 — CENTRO
TELEFONE: (35) 3858-1229 / SITE: santanadavargem.mg.leg.br

RELATORIO DE VIAGEM |
‘ PREENCHIMENTO PELO BENEFICIARIO (DIRECIONAR A CONTABILIDADE, COPIA PARA A DIRETORIA) i

NOME DO BENEFICIARIO: T : Tilboor

ot 2y = e L A e o

vincuLo (CARGO): M j& o
e £ \

!DATA DE PARTIDA: 5 _L@Z‘Zb 9)1&22’ 0 [HORII\RIO DE PARTIDA: | vaoa

DATA DE CHEGADA: } orI 19 ])/O 2 ’HORARIO DE CHEGADA: (900

;VEICULOUTILIZADO: H)U W@O \/{&? L Janenwomss 02

| |
BENEFICIOS AUFERIDOS COM / g
A VIAGEM: w W o |
Ble o R f 4
LISTAGEM DOS DOCUMENTOS cotdoaddo oo VTS |
'COMPROBAdTomos ANEXOS A‘ e Cusher A - s = —
ESTE RELATORIO (PARA A , |
‘PRESTACAO DE CONTAS DO “hlon 7&/\,@,@ who Sl ol MZ%;WZVAW X |
DESLOCAMENTO): ) R A
ol sl vecr ol ot
O R Ty T 0 mﬁ \ﬂ& W \,0[& W boiu < ﬁ\
P - e e |
HA CERTIFICADO DE ==
PPARTICIPACAO EM CURSO T st —
ANEXO? |
e ‘ |
‘QUANDO HOUVER RECEBIDO 130 | gmﬂg ) — |
VALORES EXCEDENTES, |
SOLICITAR PROCEDIMENTO _.‘
PARA DEVOLUGAO: |
=
'OBSERVACOES ADICIONAIS: — \|—
| | R S e I
— — |
DATA DE EMISSAO: | 01)10 )ZO.J{ |
| | l
i |
i ﬁ N i

X8SINATURA DO BENEFICIARIO




ANEXO 6 - Instrugdo Normativa n® 02-2021 — Controladoria Interna (Verso)

| s  CAMARA MUNICIPAL DE SANTANA DA VARGEM = MINAS GERAIS |
: | PRACA PREFEITO HERNANI PEREIRA SCATOLINO, 50 - CENTRO |
TELEFONE: (35) 3858-1229 / SITE: santanadavargem.mg.leg.br

_

RELATORIO DE VIAGEM |

PRESTACAO DE CONTAS QUANTO AO RECEBIMENTO DE DIARIAS (DISPOSITIVOS LEGAIS) |
LEI MUNICIPAL N2 1.477/2018 |
| CAPITULO Il - DAS VEDACOES

| .
IART. 6¢ — Ndo serd devido o pagamento de diaria: |

[I —em finais de semana ou feriados, salvo quando expressamente justificado pela chefia e previamente autorizado

Ipelo ordenador de despesas; |
‘!II — cumulativamente com qualquer outra retribuicdo de cardter indenizatério de despesas com alimentac3o, \
|hospedagem, locomacio; |
‘.IH — as pessoas elencadas nos incisos do art. 42 que estiverem em falta com a prestaco de contas de viagem
ianteriormente concedida; |
}IV —quando o agente receber cumulativamente, no mesmo més, mais de: \
ia) 05 (cinco) didrias e/ou
ib) 05 (cinco) meias-diérias por més, efou \
ic) 05 (cinco) indenizagdes por deslocamentos em veiculos particulares, |
‘§ 12 - Os limites elencados nas alineas do inciso |V deste artigo n&o s3o aplicados ao motorista da Camara.
‘§ 22 - Quando a viagem for para Brasilia, o limite das alineas a, b, ¢ do inciso IV deste artigo serd de 03 (trés) didrias/ |
.}meia~diéria/indenizagé‘o por deslocamento em veiculo particular.
!§ 32 - Excepcionalmente os limites elencados nas alineas do inciso IV deste artigo poder3o ser desconsiderados pelo |
%Presidente da Camara Municipal, notadamente nos casos de participagio em congressos, cursos de aperfeicoamento
e atualizagdo, cuja duracio seja superior a 05 (cinco) dias. |
!§ 42 — A permissdo disposta no paragrafo acima somente podera ser concedida uma vez ao beneficidrio, devendo:
ia) Ser feita por escrito; !
!b) Explicitar os motivos da excepcionalidade;
‘c) Estar publicada no site da Cimara em até 2 (dois) dias Uteis da concess3o. |
|
i CAPITULO IX - DA PRESCRICAO E DA RESPONSABILIZACAO PELO PAGAMENTO INCORRETO !
}ART. 15 - Prescreve em 03 (tr&s) meses a pretensdo ao recebimento de diaria e indenizacdo decorrentes de despesas
de deslocamento, contado o prazo da data de retorno da viagem. '
iART. 16 — Sera responsabilizado pelo pagamento incorreto ou irregular:
il - 0 beneficidrio da diaria que prestar informagGes inveridicas; |
‘II — o servidor incumbido do seu preparo sem os requisitos legais e de pagamento a pessoa sem direito ao recebimen-
lto ou sem a aprovacdo da autoridade competente, bem como o servidor que aprovar o relatério sem os requisitos |
estabelecidos nesta Lej; |
illl -0 Ordenador de Despesa, quando o pagamento da didria for manifestamente contrario a este compromisso de |

1ajustamento de conduta.
| SH




NS¢ - NOTA FISCAL DF SERVIGOS ELETRONICA
' ‘ | Eniltida em: , \?or-:;- eténcia: 7 2 bc’adigo de Verificagdo
N°: 2021/9962 011t

[0141. 21 &6 031426 04/1012021 " " | 100084

NORMAiL . H.TEL EIREL] )
CPFICNPJ: ; 7.254.114/0001-98 Inscricic Municip.  9391271/004 -0
=Normandy RUA DOS TAMOIOS, 12, Gentro - CEP: 30120-050
Belo Horizonte MG =
Telefone: {31)3115-9500 ' Email: nc. @normand; .otel.com.br
Tomador do(s) Servigo(s) o 7 ;s -
CPF/CNPJ: 087.180.796-36 inser, "o ilunicipal: Nao informado
FELIPE TOME WOTA E SiLva - o
RUA JOSE GOMCALVES piag, 170, % LiU1ZA - CEP: 37026-710
Varginha e - MG
Telefone: Nao Informado ke G Email: NFE@NORMANDYH\?TEL.COI‘ =
- o A — 9 b, T —— ,_.._!.t b — -
Discriminacio do(s) Servigo(s) :
—— =7~ VVIS) Servico e S —_—
Diaria 172,32
FELIPE TOME MOTA E SILVA - APTO: 1214 N
PERIODO DE 29/09/2021 A 04/1 072021 T
RPS9538311
“*Valor totaj aproximado dos impos. s: 25,05
G
CNAE do iflunicipio: —I‘zﬁ.!_
9010-0/188 / Hoteis .
— — e . Te—
Subitem Lista de Servigos LC 116/03 / Descricio: oo
8.01/ Hospedagem de qualquer natureza em hoteis, apart-service condominiais, flat, apart-i. residencia, . ~sidence-
service, suite service, hotelaria maritima, moteis, pensoes & congeneres; ocupacao por temporac . "necimentc servico (o
valor da alimentacac o gorjeta, guando incluido no preco da diaria, fica sujeito ao imposto sobre 13 -
— Lo s s
Cod/Municipio da incidéncia ¢ ISSON. Natu = *a Operagio: T
Belo Horizonte Tributay. 1. Mmunicipio
Regii. . ocial de Tributagdo: 2 - Estimiativa
—— —— L —— e ————
Valor dos servicos: R$ 175.3. Valor dos "igos: ]S 172,
‘MMH——M___ _k*"“' ‘ = s [>T - il
(-) Descontos: R$'0,00 (-) Dedug * R$ 0.00
{-) Retengses Federais: R$0.00 (-) Descom:gil..j 20 Mado: ) R$ 0.00
{-) 1SS Retido na Fonte- R$ 0,00 (=) Base de éca pr G R$ '3.33
Valor Liquido: R$ 173.33 . (X) Aliquota: 07 '
B e & TL " S — e ——— ——
sac =) Valor do ISS: -
Prefeitury de Bélsg . "te - Secretaria Municipal de Finangas
Rua Espirito Saute, 685 . %& dar-Centro - CEP: 30160-940 . B 2 Horizo, 43,
Telefone. 156 _, S )
: i L 20
E-mail: nfse@pbly goy by . '
X Py ; O

g

:1.lf0;
Ieuis

el
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Camara Municipal de Santana da Vargem - Santana da Vargem -

MG
Sistema de Apoio ao Processo Legislativo

2290

00

COMPROVANTE DE PROTOCOLO - Autenticagfo: 02021/10/07002290

Nimero /-l 417200/2021
Ano
PAAT 091012001 - 15:16:43
Horirio
Certifica que Felipe Tomé Mota e Silva participou do curso "Nova Lei de Licitagdes - 6* Turma
Assunto || + Plano de Implementagio da Nova Lei no Municipio" que se realizou nos dias 29 de Setembro
a 01 de Outubro de 2021 na cidade de Belo Horizonte/MG
Interessado || Felipe Tomé Mota e Silva
Natureza | Administrativo
Tipo
CERTIFICADO
Documento
Numero
o o 2
Paginas
Emitido ;
Larissa
por




Y CAmara Municipal de Santana da Vargem - Santana da Vargem -

MG
Sistema de Apoio ao Processo Legislativo

00

2292

1l

COMPROVANTE DE PROTOCOLO - Autenticagdo: 02021/10/07002292

Numero / Ano

002292/2021

Data / Horario

07/10/2021 - 15:56:26

Assunto

Relatdrio de viagem Felipe Tomé Mota e Silva (Belo Horizonte- 28/09/2021 a

01/10/2021)
Interessado Felipe Tomé Mota e Silva
Natureza Administrativo
Tipo i .
Diérias e documentos relativos
Documento
Numero
. . 5
Paginas
Emitido por Larissa




ANEXO 11 - Instrugdo Normativa n°® 02-212:. — Controladoria Interna (Frente)

CAMARA MUNICIPAL DE SANTANA DA VARGEM — MINAS GERAIS
PRACA PREFEITO HERNANI PEREIRA SCATOLINO, 50 - CENTRO ‘
TELEFONE: (35) 3858- 12?9 / SITE: santanadavargem.mg.leg.br

|
SR

CALCULO DE QUANTIDADES E DE VALORES A PAGAR DE DIARIAS

| PREENCHIMENTO PELA CONTABILIDADE (JUNTAR AOS DEMAIS DOCUMENTOS DO PROCESSO)

FELIPE TOME MOTA E SILVA \

INOME DO BENEFICIARIO: : - S i

[VINCULO (CARGO): "PROCURADOR JURIDICO

PROTOCOLO DO REQUERIMENTO DE CONCESSAO DE DIARIAS NO SAPL (N2): !2135/2021 ,‘

\ ‘ |
| |
I

| BELO HORIZONTE — MG

’LOCAI.IDADE DE DESTINO: : : e |

Lo R TR ]

| e

DATA DE IDA INFORMADA:  29/09/2021 t—lom’umo DE PARTIDA INFORMADO: "04:00:00 |
|>v_ T ! = gl T P it S el e DU e o 1 = -
DATA DE VOLTA INFORMADA: 01/10/2021 HORARIO DE CHEGADA INFORMADO: ‘19 00:00 |
| | |
' VALOR |
L TIPO DE DIARIA UNITARIO QUANTIDADE VALOR TOTAL !
DIARIA INTEGRAL: 350,00 2 700,00 |
i |
MEIA DIARIA (%): 250,00 1 250,00 |
b e T T ST R ST _ \
UM SETIMO DE DIARIA (1/7): | - - . |
TOTAL DO DESLOCAMENTO: 4 950,00 :
|
SERVIDOR RESPONSAVEL PELO PREENCHIMENTO: ISABELA LOURENGAO MESSIAS |
L — i —ulian — e i S— SRR Aree e bt i e e |7_ —d. S I
DATA DE EMISSAO DESTE DOCUMENTO: ’23/09;'21 |
- d o R TR | _—
DATA DO PAGAMENTO: 28/09/21 ’COMPROVANTE ANEXO?

‘:SIM |

| S

& \
ASSINATURA DO SERVIDOI'\'\RESP‘ONSAVEL PELO PREENCHIMENTO




mara Municipal de Santana da Vargem - Santana da Vargem - “ | || ‘ ||

- |

Sistema de Apoio ao Processo Legislativo 002193

COMPROVANTE DE PROTOCOLO - Autenticagio: 02021/09/28002193

Numero /
A 002193/2021
Data/ | »¢/09/2021 - 10:23:14
Horario
Asviinio Célculo de quantidade e valores a pagar de diarias Felipe Tomé Mota e Silva (Belo Horizonte

29/09/2021 a 01/10/2021)

Interessado || Felipe Tomé Mota e Silva

Natureza Administrativo

Tipo

Diéarias e documentos relativos
Documento

Nimero
Paginas

Emitido por || Larissa




CAMARA MUNICIPAL DE SANTANA DA VARGEM - MINAS GERAIS
PRACA PREFEITO HERNANI PEREIRA SCATOLINO, 50 - CENTRO
TELEFONE: (35) 3858-1229 / SITE: santanadavargem.mg.leg.br

REQUERIMENTO DE CONCESSAO DE DIARIAS ADIANTADAS

PREENCHIMENTO PELO BENEFICIARIO (DIRECIONAR A PRESIDENCIA)

NOME DO BENEFICIARIO: Felipe Tomé Mota e Silva

VINCULO (CARGO): Procurador Juridico

BANCO: |Banco do Brasil AGENCIA: [0032-9 CONTA N2: 68929-7

CONTA CORRENTE OU POUPANCA? Corrente PAGAMENTO POR CHUEQUE? 'NE\O
‘LOCALIDADE DE DESTINO: Belo Horizonte DISTANCIA SUPERIOR A 200 Km? sim
DATA DE IDA (PREVISTA): 29/09/2021 HORARIO DE PARTIDA (PREVISTO): 04:00:00
DATA DE VOLTA (PREVISTA): 01/10/2021 HORARIO DE CHEGADA (PREVISTO): 19:00:00
VEICULO A SER UTILIZADO: veiculo oficial N2 PERNOITES: |2

SOLICITO O PAGAMENTO DAS DIARIAS CORRESPONDENTES AO DESLOCAMENTO ACIMA MENCIONADO
CONFORME AS DISPOSICOES ABAIXO INDICADAS.

MOTIVO DA Participar do curso Nova Lei de Licitacdes 62 Turma + Plano de Implementacdo da Nova Leido
VIAGEM: Municipio

ATIVIDADE aplicabilidade e etapas da nova lei de licitagcBes
DESENVOLVIDA:

CORRELACAO ENTRE O emitir parecer sobre os procedimentos administrativos
MOTIVO DA VIAGEM E AS
ATRIBUICOES DO CARGO:

A COPIA DO COMPROVANTE DA INSCRICAO OU PROGRAMACAO DO EVENTO ESTA ANEXA? sim
OBSERVADOS, ANTES DO PEDIDO, OS LIMITES E CON DICOES DO ART. 62 DA LEI 1.477/2018? sim
O PERIODO DE DESLOCAMENTO COMPREENDE FIM DE SEMANA/FERIADO?

DATA:

27/09/2021

BASE LEGAL: LEI MUNICIPAL
N2 1.477/2018

ASSINATURA DO BENEFICIARIO
PREENCHIMENTO PELA PRESIDENCIA (DIRECIONAR A CONTABILIDADE OU A DIRETORIA, ver Anexo 1)

~< |PEDIDO DEFERIDO Q
X Q-X\r&\mﬁé\ D

PEDIDO INDEFERIDO ASSINA‘PBFR\QA PRESIDENCIA
(Anexar o motivo é opcional)

DATA:




Y,

Centro de Estudos da Administragao Pablica

@ CeapBrasil {l@o&

DE
LICITAGOES

6° Turma

+ Plano de Implementacéio da

o Fa

Nova Lei no Municipio

l

i, T gt gl B e e N I ats b
) Wal 18rlialdelel~Sdd s d|
Sl e e ool G ol Bl [ "' o 3 7 i

Belo Horizo

A quem se destina?

[¥| Pregoeiro e sua Equipe de Apoio, bem como Presidente da Gomiss3o Belo Horizonte/MG
de Licitagao e sua Equipe de Apoio de Prefeituras e Camaras de Vereadores. —\/~ Centrode Convencoes AMMG
Av. Joao Pinheiro, 161, Centro
[ Gestores de Contratos. Fiscais de Contratos e Servidores que fazem
Requerimento de Compras.

Professor
Carlos Barbosa
Advogado e Diretor da Carlos Barbosa Consultoria Material Didatico
Juridica, Professor de Direito, Administragdo Publica e Pasta personalizada,
Gestéo Publica. Presidente da Comissao de Direito il i
Administrativo da Ordem dos Advogados do Brasil de
Minas Gerais — OAB/MG. Mestre em Direito Publico
pela Pontificia Universidade Catdlica de Minas Gerais.

Coffee Break

Certificado

de Conclusio

A partir do cumprimento
de 75% da programagio

nhrinatAria




