EMENDA SUBSTITUTIVA N° 02, 05 DE MAIO DE 2021

“Dispoe sobre a concessao de regime de
suprimentos de fundo, para realizagcao de
despesas urgentes e de pequeno vulto no
ambito do Municipio de Santana da Vargem”

O povo de Santana da Vargem, por seus representantes, aprovou:

Art. 1° Ficam estabelecidas as normas internas visando disciplinar a concessao do
regime de suprimentos de fundo , para realizacdo de despesas de pequeno vulto
que pela urgéncia ou natureza, ndo possam subordinar-se ao processo normal de
aplicagao.

Art. 22 O adiantamento solicitado pelo Secretdrio Municipal e autorizado pelo
Prefeito, serd entregue a servidor efetivo ou ocupante de cargo em comissao, em efetivo
exercicio, sujeita-se a necessaria aplicacdo dos recursos no prazo maximo de 30 (trinta) dias,
a contar de sua concessdo, e a obrigatéria comprovacdo dos gastos previamente
autorizados, por meio de prestacdao de contas, a ser apresentada pelo agente suprido, no
respectivo processo de concessao.

§ 1° A prestagédo de contas final do suprimento de fundos devera dar-se em
até 30 (trinta) dias apds o prazo de aplicagao previsto no caput ou apés o uso total
do limite disponivel, caso este ocorra primeiro.

§22 A solicitacdo de adiantamento sera precedida, obrigatoriamente, de motivacao
suficiente que evidencie a necessidade e excepcionalidade da despesa, e discriminacao,
sempre que possivel, dos objetos a serem adquiridos.

§32 O ndao cumprimento dos prazos estabelecidos no caput do art.22, e também em
seu §29, impedira qualquer novo adiantamento ao mesmo servidor.

Art. 3° Os adiantamentos serdo concedidos, depois de expressamente
autorizados, através de nota de empenho em nome do servidor, somente nos
elementos de despesas: 33.90.30 - material de consumo; 33.90.36 - servigos de
terceiros pessoa fisica; 33.90.39 - servigos de terceiros pessoa juridica.

Paragrafo unico. O adiantamento a conta de determinado crédito
orcamentario ou adicional, ndo podera atender elemento de despesa distinto do
constante na solicitagéo, concesséo e nota de empenho respectiva.



Art. 4° O adiantamento devera ser concedido para atender despesas que
devam ser realizadas:

| — Com aquisicdo de materiais e/ou contratacao de servigos de pequena
monta, consideradas aquelas despesas de pronto pagamento com até o limite
definido nesta lei, para aquisicdo, materiais de consumo e expediente, pequenos
reparos, manutencdo e conservacdo de mobiliario, maquinas, aparelhos,
equipamentos, veiculos, ou outra qualquer, de necessidade imediata, desde que
devidamente justificada;

Il - quando a despesa deva ser feita em carater sigiloso, conforme se classificar em
regulamento; e

lll - para atender despesas de pequeno vulto, assim entendidas aquelas cujo valor,
em cada caso, ndo ultrapassar limite estabelecido nesta lei.

IV - No exterior;

V - Em carater de urgéncia ou em situacdes extraordinarias, devidamente
caracterizadas, das quais possam resultar eventuais prejuizos ao Municipio ou
perturbar o atendimento das suas demandas institucionais.

Paragrafo unico. Nao sera concedido adiantamento para despesas rotineiras,
aquisicao de materiais permanentes, para pagamento de servigos ou compra de
materiais que pela sua previsibilidade, devem ser planejadas pela administragéo.

Art. 5° Cada despesa mencionada no artigo anterior ndo podera ultrapassar:

| — 0,5% do valor mencionado na alinea “a”, do inciso |, do artigo 23, da Lei
8.666/93, para o custeio de obras e servigos de engenharia.

Il — 0,5% do valor mencionado na alinea “a”, do inciso Il, do artigo 23, da Lei
8.666/93, para custeio de outros servigos e compras em geral.

§1° E vedado o fracionamento das despesas para adequar ao limite maximo
permitido de gasto, sob pena de caracterizar o desvio de finalidade e consequente
responsabilizacdo daquele que Ihe der causa.

§2° O fracionamento de despesa aludido no §1°, caracteriza-se pela diviséo
de despesa com o objetivo de utilizar o processo normal de aplicagdo inferior a
recomendada a totalidade do objeto ou para indevidamente justificar a contratacao direta.



Art. 6° O servidor que receber adiantamento é obrigado a prestar conta de sua
aplicacao, sujeitando-se a tomada de contas se nao o fizer no prazo estabelecido no
art. 2° e seus paragrafos desta Lei, sem prejuizo das demais sangdes
administrativas, civeis e penais cabiveis.

Paragrafo unico. Eventual tomada de contas devera ser de iniciativa do
Controle Interno, que a submetera, apos parecer conclusivo, a deliberagdo do
Prefeito Municipal.

Art. 7° Nao sera concedido adiantamento ao servidor:

| - Que estiver pendente com prestacao de contas de adiantamento recebido
anteriormente;

Il - Que estiver na fungdo de ordenador de despesas, exceto quando nas
situacdes previstas no inciso IV do artigo 4° desta Lei;

[l — Que estiver ocupando cargo de Secretario (a) Municipal Fazenda;
IV — Que estiver respondendo pelo Servigo de Material e Patrimonio;

V - Que tenha sido declarado em alcance, em face de prestacédo de conta
julgada irregular;

VI - Que estiver respondendo processo administrativo disciplinar ou
sindicancia.

VII- a utilizagdo de suprimentos de fundo de forma rotineira;

Art. 8° Despesas realizadas irregularmente geram a responsabilidade

daqueles que lhe deram causa e a obrigacao de restituicdo dos valores aos cofres
do Municipio.

Paragrafo unico. A omissédo do agente responsavel por fiscalizar sera solidaria
ao servidor infrator.

Art. 9° O processo de prestacdo de contas de adiantamento devera conter, no
minimo:

| — O ato de concesséo do adiantamento, a data de entrega do numerario e o
prazo fixado para sua aplicagao;



Il — Fotocopia da nota de empenho e da liquidacdo com a qualificagao
completa do servidor beneficiario do adiantamento e o comprovante de transferéncia
do numerario para a conta do servidor beneficiario do adiantamento;

Il — Os comprovantes originais das despesas realizadas devem estar
assinados e em folhas numeradas sequencialmente;

IV — O original de depésito bancario relativo a eventual saldo de adiantamento
restituido;

V — O demonstrativo de receita e despesa, evidenciando a movimentagao
financeira;

VI — A declaragao do servidor beneficiario do adiantamento de que tem pleno
conhecimento das normas que regulamentam o regime de adiantamento.

§ 1°. Na hip6tese de o somatério das despesas ultrapassarem o montante do
adiantamento, o servidor beneficiario devera anexar ao processo de prestacao de
contas, declaragdo expressa de desisténcia de reembolso pelo Municipio de
Santana da Vargem.

§ 2°. Os documentos comprobatérios de despesas nado poderdo conter rasuras,
acréscimos, emendas ou entrelinhas.

Art. 10. Os documentos que fardo prova das despesas, deverao ser emitidos
pela pessoa fisica ou juridica que prestou o servigo ou forneceu o material, em nome
da Prefeitura Municipal de Santana da Vargem, devendo constar:

| - A data de emissao;

Il - A discriminagao clara do servico prestado ou do material fornecido;

Il - atestado de que o servigo foi prestado/material entregue;

IV — O nome, o numero do Cadastro de Pessoas Fisicas — CPF e do Registro
Geral — RG, endereco completo e assinatura, no caso de documento comprobatério
de despesa emitido por pessoa fisica, devera ser recibo de pagamento autbnomo-

RPA,;

V - documento fiscal de venda a consumidor final no caso de aquisicdo de material de
consumo ou material permanente de pequeno vulto,



VI - documento fiscal, quando se tratar de servicos prestados por pessoa juridica;

§ 1° Somente serdo aceitos documentos comprobatérios de despesas
emitidos em igual data ou em data posterior a concessao e recebimento do
numerario pelo servidor, se estiverem dentro do prazo descrito no art. 2 desta Lei.

§ 2° Devera constar dos documentos comprobatérios de despesas, a
atestacao de que os servicos foram prestados ou de que os materiais foram
fornecidos, efetuada por servidor devidamente identificado pelo nome, cargo, fungao
e assinatura legivel que ndo seja o beneficiario do adiantamento.

Art. 11. O adiantamento e a prestagdao de contas deverado ser realizados
dentro do exercicio financeiro em que for recebido.

Art. 12. Os servidores beneficiarios de adiantamento deverdo depositar o
saldo de adiantamento nao utilizado em conta corrente da Prefeitura Municipal de
Santana da Vargem, cujo valor sera revertido a dotagcao orgcamentaria propria, e sera
considerado como receita no encerramento do exercicio financeiro em que se
realizou o adiantamento.

Art. 13. A prestacao de contas de adiantamento devera ser encaminhada pelo
servidor beneficiario do adiantamento ao seu superior hierarquico imediato, que a
endossara e remetera ao Orgdo de Controle Interno para andlise e emissdo de
parecer fundamentado atestando a regularidade ou irregularidade da aplicagédo dos
recursos, informando as falhas/irregularidades detectadas.

§ 1° Havendo falhas sanaveis, o Orgdo de Controle Interno devolvera o
processo para a unidade originaria para corregao, fixando prazo para restituicdo dos
autos.

§ 2° Restituido o processo ou ndo havendo falhas e ou irregularidades
sanaveis, o Orgdo de Controle Interno emitira parecer conclusivo e encaminhara os
autos para decisao do Prefeito.

Art. 14. Nao sendo aprovada a prestacdo de contas do adiantamento, o
servidor beneficiario do adiantamento sera intimado para sanar as
falhas/irregularidades detectadas e/ou restituir os valores considerados irregulares.

Art. 15. Aprovada a prestacao de contas pelo Prefeito Municipal, esta devera
ser encaminhada a Secretaria Fazenda, para registro e demais langamentos
contabeis necessarios.



Art. 16. Esta Lei entra em vigéncia na data de sua publicagao.

Sala das sessodes, 05 de maio de 2021.

Vitor Donizetti Siqueira Junior

Vereador



