PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTANA DA VARGEM
Praga Padre Jodao Maciel Neiva, 15 —-37.195-000
Fone (035) 3858-1200 - CNPJ 18.245.183/0001-70
juridico@santanadavargem.mg.gov.br

LEI MUNICIPAL 1.595, DE 1° DE DEZEMBRO DE 2021

“Dispoe sobre a concessao e prestagao de
contas do suprimento de fundos no ambito do
Municipio de Santana da Vargem.”

O povo de Santana da Vargem, por seus representantes, aprovou, e eu,
Prefeito Municipal, sanciono a seguinte lei:

CAPITULO I - DEFINIGOES

Art.1° — O suprimento de fundos é o recurso financeiro entregue a um servidor
publico do Municipio de Santana da Vargem — MG, destinado a atender despesas
decorrentes da aquisicdo de bens ou de servicos que, por sua natureza, ndo se
submetem ao processo normal de aplicagao.

§1° — A concessao, aplicagao e prestacéo de contas de suprimento de fundos,
no ambito do municipio de Santana da Vargem — MG obedecerédo as disposi¢des
desta Lei, e outras normas infralegais que derivarem desta.

§2° — E vedado a concessdo de suprimento de fundos para a realizacdo de
despesas que, por sua natureza, sdo passiveis de planejamento em razdo de sua
previsibilidade, devendo esta submeter-se aos procedimentos normais de aplicacao
de acordo com a legislagado em vigor.

§3° — E vedado efetivar mais de uma contratagdo de um mesmo fornecedor
no mesmo exercicio financeiro:

| — Em uma mesma contratacdo podera haver a aquisicao de varios produtos
e/ou varios servicgos;

Il — A proibigdo prevista no caput do paragrafo acima incide a partir da
segunda contratagdo com um mesmo fornecedor e engloba todas as contratagdes e
aquisicdes, independente de o produto\servico ser ou ndo da mesma natureza do
adquirido anteriormente.

Art. 2° — Para fins desta Lei, considera-se:

| — suprimento de fundos: adiantamento de valores, com base nesta Lei, a um
servidor para a realizagdo de despesa publica, para futura prestacédo de contas;

Il — agente suprido: servidor a quem foi concedido o suprimento de fundos;

Il — despesas de pequeno vulto: aquelas cujos valores ndo ultrapassem os
limites estabelecidos nesta Lei;
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IV — servidor em alcance: aquele que, no prazo estabelecido, deixar de:
a) apresentar a prestagao de contas;
b) dar cumprimento a notificagdo expedida para sanar irregularidade;

c) transferir saldo remanescente, quando houver, em conta corrente
informada pela Diretoria de Administragao Interna;

d) recolher o valor da glosa realizada pelo ordenador de despesa em conta
corrente informada pela Diretoria de Administragao Interna;

V — baixa da responsabilidade: registro contabil que, apdés a homologagéo da
prestagao de contas, desonera o agente suprido da responsabilidade pelos recursos
publicos concedidos a titulo de suprimento de fundos, porém n&o o exime de
responsabilidade por obrigagdes supervenientes;

VI — inscricdo de responsabilidade: ato contabil que registra o momento em
que o recurso financeiro € colocado a disposicdo do agente suprido para aplicagéo
no prazo regulamentado por esta Resolugao;

VIl — tomada de contas: intervencdo na aplicagéao do suprimento de fundos
para verificar a finalidade e a legalidade da despesa;

VIII — processo normal de aplicagédo: é a aquisicdo de produto e servigo, cuja
necessidade seja corriqueira e, portanto, deve ser apurada, mediante palmejamento
pela administracdo, e que deve ser precedida de licitagcdo ou de procedimento de
inexigibilidade ou dispensa.

IX — fracionamento de despesa: é a divisdo da despesa com o objetivo de
adequar o gasto aos limites estabelecidos nesta lei de modo a impedir a realizagéo
do processo normal de aplicagao;

X — periodo de aplicacéo: é o periodo que o suprido tem para utilizar a verba
oriundo do suprimento de fundos, que esta previsto no art. 10 desta Lei.

CAPITULO Il - PEQUENO VULTO E LIMITE PARA CONCESSAO

Art. 3° — Para aplicacdo desta Lei, sera considerado pequeno vulto os
seguintes valores:

| — Para o custeio de obras e servigos de engenharia — 0,5% do valor

mencionado na alinea “a”, do inciso |, do artigo 23, da Lei 8.666/93;

Il — Para custeio de outros servigos e compras em geral — 0,5% do valor

mencionado na alinea “a”, do inciso I, do artigo 23, da Lei 8.666/93.
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§ 1° E vedado o fracionamento da despesa ou do documento comprobatério
para adequacao ao limite da despesa de pequeno vulto.

§2° — A realizagao do fracionamento implicara em responsabilizagdo daquele
que lhe der causa.

CAPITULO Ill - DA CONCESSAO DO SUPRIMENTO DE FUNDOS
Art. 4° — A concessao do suprimento de fundos sera solicitado pelo Secretario
Municipal, que depois de autorizado pelo Prefeito, entregara o valor ao servidor

publico efetivo em exercicio.

Art. 5° — S&o0 passiveis de realizacdo por meio de suprimento de fundos os
seguintes pagamentos:

| — de despesas cujo valor seja compreendido de pequeno vulto nesta Lei;

Il — de despesas urgentes e inadiaveis autorizadas pelo Chefe de Poder,
desde que devidamente justificada por escrito, a inviabilidade de sua realizag&o pelo
processo normal de despesa publica.

§1° — Nas hipdteses dos incisos do caput deste artigo, a concessao para
aquisicao de material de consumo e/ou equipamentos fica condicionada a:

| - inexisténcia temporaria ou eventual no almoxarifado, do material ou
equipamento a adquirir; e

Il - impossibilidade, inconveniéncia ou inadequagado econémica de manter o
material em estoque.

§2° — A solicitagcao de suprimento de fundos:
| — sera feita por escrito;

Il — sera precedida, obrigatoriamente, de motivacdo de modo a evidenciar a
necessidade e excepcionalidade da despesa,;

[l — contera discriminagdo, sempre que possivel, dos objetos ou servigos a
serem adquiridos, sendo a impossibilidade de discriminagéo justificada, por escrito,
no processo de prestacédo de contas.

Art. 6° — A concessao de suprimento de fundos somente ocorrera depois de
expressamente autorizados, através de prévia nota de empenho em nome do
servidor e somente nos seguintes elementos de despesas:

| — 33.90.30 — material de consumo;

Il — 33.90.36 — servigos de terceiros pessoa fisica;
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[l — 33.90.39 — servigos de terceiros pessoa juridica.

Paragrafo unico — O suprimento de fundos a conta de determinado crédito
orcamentario ou adicional, ndo podera atender elemento de despesa distinto do
constante na solicitagdo, na concessao e nota de empenho, respectivamente.

Art. 7° — Para cada concessao de suprimento de fundos, a Administracéo
Publica devera abrir um processo administrativo especifico, que contera desde a
solicitagdo para concessao até a correta prestacdo de contas ou até a certificagao
de que os valores foram devolvidos integralmente.

Art. 8° — A entrega do numerario em favor do suprido sera feita mediante:

| — ordem bancaria de pagamento; ou

Il — ordem bancaria de crédito, em conta-corrente, em nome do suprido,
aberta especificamente para este fim, com autorizacdo expressa do Chefe de Poder.

Paragrafo unico. E vedado o depdsito em conta bancaria que nio a
especificada no inciso |l deste artigo.

Art. 9° — Cada um dos Poderes do Municipio elaborara e disponibilizara um
formulario contendo todos os itens necessarios para a concessao do suprimento de
fundos e a respectiva prestacao de contas.

Art. 10 — O suprido devera utilizar do numerario no prazo de, no maximo, 30
(trinta) dias, a contar de seu recebimento, sendo que o valor n&o utilizado devera ser
devolvido integralmente.

CAPITULO IV - VEDAGOES

Art. 11 — Nao podera ser concedido suprimento de fundos:

| — a servidor responsavel por dois suprimentos de fundos;

Il — a servidor em atraso na prestacédo de contas de suprimento;

Il — a servidor que ndo esteja em efetivo exercicio;

IV — a gestor financeiro;

V — a pessoa responsavel por ordenar despesa;

VI — a servidor que esteja respondendo a processo administrativo ou
declarado em alcance;

VII — ao servidor que estiver ocupando o cargo de Secretario Municipal;
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VIl — a servidor que for o responsavel pelo setor de patrimbnio e servigo de
material;

IX — para aplicagdo em periodo superior a 30 trinta dias, a contar da data de
emissdo da Ordem Bancaria.

Art. 12 — E vedado a concessdo ou utilizagdo de suprimento de fundos em
exercicio financeiro diferente daquele em que o numerario tenha sido solicitado.

Art. 13 — E vedado a concessdo de suprimento de fundos para aquisicdo de
material permanente ou outra mutagcdo patrimonial, classificada como despesa de
capital pela Lei n° 4.320 de 17 de margco de 1964 ou de outra que a substitua e
regulamente esta matéria.

CAPITULO V - DA PRESTAGAO DE CONTAS

Art. 14 — O processo administrativo mencionado no art. 7° deve ser iniciado
com antecedéncia minima de cinco dias uteis do inicio do periodo de aplicagéo.

Art. 15 — O suprido € obrigado a realizar a prestagdo de contas no respectivo
processo administrativo para concessao de suprimento de fundos e comprovagao
dos gastos, nos 5 (cinco) dias subsequentes ao término do periodo de aplicagdo ou
do gasto total da verba, o que vier primeiro.

Paragrafo unico. A n&o prestagao de contas no prazo estabelecido sujeitara o
suprido a tomada de contas, sem prejuizo das demais san¢des administrativas,
penais e civeis.

Art. 16 — O processo de prestacado de contas devera conter, no minimo:

| — o ato da concesséo do adiantamento, a data de entrega do numerario e o
prazo fixado para sua aplicacao;

Il — fotocdpia da nota de empenho e da liquidagdo com a qualificacdo
completa do servidor beneficiario do adiantamento e o comprovante de transferéncia
do numerario para a conta do servidor beneficiario do adiantamento;

[l — Os comprovantes originais das despesas realizadas, que devem estar
assinadas;

IV — O original de depdsito bancario relativo a eventual saldo de adiantamento
restituido;

V — O demonstrativo de receita e despesa, evidenciando a movimentagao
financeira;

VI — A declaragao do servidor beneficiario do adiantamento de que tem pleno
conhecimento das normas que regulamentam o regime de adiantamento.
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§1° — Na hipotese de o somatorio das despesas ultrapassarem o montante do
adiantamento, o servidor beneficiario devera anexar ao processo de prestacdo de
contas, declaracdo expressa de desisténcia de reembolso pelo Municipio de
Santana da Vargem.

§2° — Os documentos comprobatérios de despesas ndo poderdo conter
rasuras, acréscimos, emendas ou entrelinhas.

Art.17 — Os documentos que fardo prova das despesas, deverado ser emitidos
pela pessoa fisica ou juridica que prestou o servigo ou forneceu o material, em nome
da Prefeitura Municipal de Santana da Vargem, devendo constar:

| — A data de emissao;
Il — A discriminagao clara do servigo prestado ou do material fornecido;
lIl — atestado de que o servigo foi prestado/material entregue;

IV — O nome, o numero do Cadastro de Pessoas Fisicas — CPF e do Registro
Geral — RG, endereco completo e assinatura, no caso de documento comprobatério
de despesa emitido por pessoa fisica;

V — documento fiscal de venda a consumidor final no caso de aquisicdo de
material de consumo ou material permanente de pequeno vulto;

VI — documento fiscal, quando se tratar de servicos prestados por pessoa
juridica;

Paragrafo Unico. Somente serdo aceitos documentos comprobatérios de
despesas emitidos em igual data ou posterior a concessao e recebimento do
numerario pelo servidor, desde que estiverem dentro do prazo previsto para
prestacao de contas.

Art.18 — O suprido devera depositar o saldo de adiantamento ndo utilizado na
mesma conta-corrente utilizada pelo 6rgdo publico para lhe entregar os valores,
estes serdo revertidos a dotagdo orcamentaria propria, e sera considerado como
receita no encerramento do exercicio financeiro em que se realizou o adiantamento.

Art.19 — A prestagdo de contas de adiantamento devera ser encaminhada
pelo suprido, ao Secretario Municipal que esta subordinado, se servidor do
Executivo, ou a Diretoria da Camara, se servidor do Legislativo.

§1° — O Secretario Municipal\Diretoria da Camara verificara se a prestagédo de
contas cumpre os requisitos desta Lei, emitindo parecer opinando pela aprovagao ou
rejeicdo da prestagdo das contas e remetera ao 6rgao de controle interno.
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§2° — O orgéo de controle interno analisara e emitira parecer fundamentado
atestando a regularidade ou irregularidade da aplicagao dos recursos, informando as
falhas/irregularidades detectadas.

§3° — Havendo falhas sanaveis, o controle interno devolvera o processo para
a unidade originaria para corregao, fixando prazo de até 7 (sete) dias uteis para
restituicdo dos autos, caso ndo haja irregularidades.

§4° — Nao havendo falhas o controle interno emitira parecer conclusivo e
encaminhara os autos para decisao do Chefe de Poder.

§5° — Restituido o processo, o controle interno emitira parecer conclusivo e
encaminhara os autos para decisao do Chefe de Poder.

Art.20 — O Chefe de Poder tera o prazo de 10 (dez) dias uteis para emitir
parecer por escrito aprovando ou rejeitando a prestagao de contas do suprido.

Art.21 — Rejeitada a prestagdo de contas, o suprido sera intimado para
restituir os valores considerados irregulares.

Art.22 — Aprovada a prestacdo de contas, ou restituido os valores devidos, o
Chefe de Poder ordenara que o controle interno proceda o arquivamento do
processo administrativo.

Art.23 Restituido os valores devidos o Chefe de Poder, ordenara que o
controle interno proceda o arquivamento do processo administrativo.

CAPITULO VI - DISPOSICOES FINAIS

Art.24 — O Secretario Municipal, Diretor da Camara, responsavel pelo setor de
controle interno e Prefeito que n&o respeitarem os dispositivos desta lei responderao
civil, penal e administrativamente pelos danos que causarem, direta ou
indiretamente.

Art.25 — Os Chefes de Poder poderao dirimir os casos omissos, o fazendo por
escrito.

Art.26 — Todos os documentos relativos ao processo administrativo de
suprimento de fundos deverao ser publicado no site oficial do 6rgdo em até 10 (dez)
dias uteis, a contar do encerramento.

Art.27 — Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo.

Santana da Vargem, 1° de dezembro de 2021.

JOSE ELIAS FIGUEIREDO
PREFEITO MUNICIPAL



